
SECCION:   Secretaría General, Secretaría de Organización, Secretaría de Finanzas, Secretaría de Asuntos Jurídicos, Secretaría de Trabajo y Conflictos Docentes; Secretaría de Trabajo y conflictos Administrativos; Secretaría de Relaciones; Secretaría de Prestaciones Docentes; Secretaría de Prestaciones Administrativos; Secretaría de Actas y Acuerdos, Secretaría de Prensa y Comité de Vigilancia.

ORIGINAL COPIA A L F/C AT AC PUBLICA RESERVADA CONFIDENCIAL

1 1C.1CR-1 Oficios dirigidos a Trabajadores Sindicalizados de asuntos 

internos. 2023

X X 6 MESES 1 X
EL TIPO DE INFORMACION PUEDE 

VARIAR DEPENDIENDO DEL ASUNTO

ARCHIVERO UNIDAD DE 

CORRESPONDENCIA

2 1C.1CR-1 Oficios dirigidos a Oficinas Centrales de Colegio de Bachilleres y 

otras Instituciones. 2023

X X
EL TIPO DE INFORMACION PUEDE 

VARIAR DEPENDIENDO DEL ASUNTO

ARCHIVERO UNIDAD DE 

CORRESPONDENCIA

3 1C.1CR-1

Oficios Recibidos de Trabajadores de asuntos internos. 2023

X X
EL TIPO DE INFORMACION PUEDE 

VARIAR DEPENDIENDO DEL ASUNTO

ARCHIVERO UNIDAD DE 

CORRESPONDENCIA

4 1C.1CR-1 Oficios recibidos de Oficinas Centrales de Colegio de Bachilleres y 

otras Instituciones. 2023

X X
EL TIPO DE INFORMACION PUEDE 

VARIAR DEPENDIENDO DEL ASUNTO

ARCHIVERO UNIDAD DE 

CORRESPONDENCIA

5
1

2C.1EXPAF
EXPEDIENTES DE AFILIADOS Actas de afiliación de los trabajadores agremiados

X X X
EL TIEMPO DE CONSERVACIÓN ES 

INDEFINIDO
ARCHIVERO RECEPCIÓN

6
2

2C.2 AERS
ACTAS DE ELECCION REPRESENTACION SINDICAL

Actas de elección de representantes y delegaciones sindicales de 

cada centro de trabajo.
X X X

EL TIEMPO DE CONSERVACIÓN ES 

VARIABLE

ARCHIVERO SRIA. 

ORGANIZACIÓN

7 3C.1-INGRESOS
POLIZAS DE INGRESOS Pólizas de ingresos. X

X
X X 1 MES 5 X

ARCHIVERO SRIA. DE 

FINANZAS

8 3C.2-EGRESOS
POLIZA DE EGRESOS Pólizas de egresos. X

X
X X 1 MES 5 X

ARCHIVERO SRIA. DE 

FINANZAS

9
2

3C.3- FINANCIEROS
ESTADOS FINANCIEROS Estados de resultados, orígen y aplicación de los recursos. X

X
X X 1 MES 5 X

ARCHIVERO SRIA. DE 

FINANZAS

10

1

4C.1CCT-2015

CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO

Contrato de la relación jurídico laboral entre trabajadores y 

Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas. X X X

EL TIEMPO DE CONSERVACIÓN ES 

INDEFINIDO

ARCHIVERO SRIA. 

ASUNTOS JURÍDICOS

11
2

4C.2LYR-15-17
LEYES Y REGLAMENTOS Marco Jurídico de la Organización Sindical. X X X X

EL TIEMPO DE CONSERVACIÓN ES 

INDEFINIDO

ARCHIVERO SRIA. 

ASUNTOS JURÍDICOS

12
3

4C.3DEM-15-17
Demandas individuales interpuestas por trabajadores para su 

seguimiento. X X X

LOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN SON 

INDETERMINADOS

ARCHIVERO SRIA. 

ASUNTOS JURÍDICOS

13
3

4C.3DEM-15-17
Demandas colectivas interpuestas por trabajadores y/o sindicato 

para su seguimiento. X X X

LOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN SON 

INDETERMINADOS

ARCHIVERO SRIA. 

ASUNTOS JURÍDICOS

14
4

4C.4CON-15-17
CONGRESOS

Congresos Ordinarios y Extraordinarios realizados por el 

Sindicato. X
X

X

LOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN SON 

INDETERMINADOS

ARCHIVERO SRIA. 

ASUNTOS JURÍDICOS

15
5

4C.5EAH-15-17
EMPLAZAMIENTOS A HUELGA

Emplazamientos por revisión salarial, contractual e 

incumplimientos al Contrato Colectivo X X X

LOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN SON 

INDETERMINADOS

ARCHIVERO SRIA. 

ASUNTOS JURÍDICOS

16
1

5C.1- TCD-01
SOLICITUDES DE TRABAJADORES

Solicitudes de gestión de asuntos diversos de trabajadores 

docentes. 2023 2025 X
X

6 MESES 1 X

LA CONSERVACIÓN DEPENDE DEL 

TIPO DE SOLICITUD

ESCRITORIO SRIA 

CONFLICTOS DOCENTES

17

1

6C.1- TCA-01

SOLICITUDES DE TRABAJADORES

Solicitudes degestión de asuntos diversos de personal 

administrativo. 2023 2025 X

X

6 MESES 1 X

LA CONSERVACIÓN DEPENDE DEL 

TIPO DE SOLICITUD

ESCRITORIO SRIA 

CONFLICTOS 

ADMINISTRATIVOS

18

2

6C.2PRAD-15-17

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Expediente de levantamiento de actas administrativas a 

trabajadores. X

X

X X X

LOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN SON 

INDETERMINADOS

ESCRITORIO SRIA 

CONFLICTOS 

ADMINISTRATIVOS

19
1

7C.1 CR1
CORRESPONDENCIA

Correspondencia relacionada con las relaciones intersindicales e 

interinstitucionales. 2023 X
X

6 MESES 2 X

GAVETA SRIA DE 

RELACIONES

20 8C.1PREDOC-01

PRESTACIONES  PARA DOCENTES

Expediente con solicitudes de trabajadores docentes para 

trámite a diversas prestaciones. 2023 2025 X

X

6 MESES 1 X

ARCHIVERO SRIA DE 

PRESTACIONES DOCENTES

21 9C.1PREADM-01

PRESTACIONES  PARA ADMINISTRATIVOS

Expediente con solicitudes de trabajadores administrativos para 

trámite a diversas prestaciones. 2023 2025 X

X

6 MESES 1 X

ARCHIVERO SRIA DE 

PRESTACIONES DOCENTES

22
1

10C.1ACT-01
ACTAS SINDICALES

Expediente con actas de Sesiones de Consejo Ordinarias y 

Extraordinarias. 2023 2025 X
X

1 1 X

ARCHIVERO SRIA DE ACTAS 

Y ACUERDOS

23

1

11C.BOL-01

BOLETINES

Boletines informativos a los trabajadores y medios de 

comunicación. 2023 2024 X

X

3 MESES 3 MESES X

LA CONSERVACION ES LIMITADA 

POR SER DOCUMENTOS 

INFORMATIVOS

ARCHIVERO SRIA DE 

PRENSA

24
2

11C.TRANS-02
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Expediente de solicitudes y contestaciones de información a este 

sujeto obligado. 2023 2024 X
X

X 6 MESES 6 MESES

CONSERVACIÓN DE ACUERDO A LA 

EXPERIENCIA

ARCHIVERO SRIA DE 

PRENSA

25

1

12C. ACTCOMTRA-01

ACTAS DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA Actas de las diversas sesiones del Comité de Transparencia. 2023 2024 X

X

X 6 MESES 1 X

CONSERVACIÓN DE ACUERDO A LA 

EXPERIENCIA

ARCHIVERO PRESIDENCIA 

DEL COMITÉ DE 

VIGILANCIA

CORRESPONDENCIA1

1

CODIGO
NUM 

EXPEDIENTE

SERIE:   1C.1;  2C.1; 2C.2; 3C.1; 3C.2; 3C.3; 4C.1; 4C.2; 4C.3; 4C.4; 4C.5;  5C.1; 6C.1; 6C.2; 7C.1; 8C.1; 9C.1; 10C.1; 11C.1; 11C.2; 12C.1

TIPO DE INFORMACIÓN
OBSERVACIONES UBICACIÓN FÍSICA

TRADICIÓN DOCUMENTALNUM DE 

FOJAS

DEMANDAS

1

INVENTARIO DOCUMENTAL SUPDACOBAEZ

PERIODO VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR 

DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓNCIERREAPERTURA
DESCRIPCIÓNTITULO

NUM 

CONSECUTIVO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA:   Sindicato Único del Personal Docente y Administrativo del Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas (SUPDACOBAEZ)

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:   Secretaría de Prensa

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA:   Secretaría de Organización

FONDO:   Comité Ejecutivo del SUPDACOBAEZ


