INVENTARIO DOCUMENTAL SUPDACOBAEZ

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: Sindicato Unico del Personal Docente y Administrativo del Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas (SUPDACOBAEZ)
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria de Prensa
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Secretaria de Organizacién

FONDO: Comité Ejecutivo del SUPDACOBAEZ

SECCION: Secretarfa General, Secretaria de Organizacién, Secretaria de Finanzas, Secretaria de Asuntos Juridicos, Secretarfa de Trabajo y Conflictos Docentes; Secretaria de Trabajo y conflictos Secretaria de Secretaria de

Docentes; Secretaria de Prestaciones Administrativos; Secretarfa de Actas y Acuerdos, Secretarfa de Prensa y Comité de Vigilancia.

SERIE: _1C.1; 2C.1; 2C.2; 3C.1; 3C.2; 3C.3; 4C.1; 4C.2; 4C.3; 4C.4; 4C.5; 5C.1; 6C.1; 6C.2; 7C.1; 8C.1; 9C.1; 10C.1; 11C.1; 11C.2; 12C.1
PERIODO VIGENCIA DOCUMENTAL | |
NUM NUM . NUM DE |ADICION DOCUMEN] VALOR PLAZOS DE
€ODIGO TITULO DESCRIPCION 5 TIPO DE INFORMACION "
CONSECUTIVO | EXPEDIENTE APERTURA | CIERRE| FOJAS DOCUMENTAL | CONSERVACION OBSERVACIONES UBICACION FiSICA
ORIGINAL[ COPIA| A | L [F/c| AT AC__| PUBLICA [ RESERVADA | CONFIDENCIAL
1 1CACR-1 Oficios dirigidos a Trabajadores Sindicalizados de asuntos X X 6 MESES 1 X ELTIPO DE INFORMACION PUEDE | - ARCHIVERO UNIDAD DE
; VARIAR DEPENDIENDO DELASUNTO [ CORRESPONDENCIA
internos. 2023
2 1C.1CR-1 Oficios dirigidos a Oficinas Centrales de Colegio de Bachilleres y X X ELTIPO DE INFORMACION PUEDE | - ARCHIVERO UNIDAD DE
. 2023 VARIAR DEPENDIENDO DELASUNTO [ CORRESPONDENCIA
1 CORRESPONDENCIA otras
3 1CACRA M M ELTIPO DE INFORMACION PUEDE |  ARCHIVERO UNIDAD DE
Oficios Recibidos de Trabajadores de asuntos internos. 2023 VARIAR DEPENDIENDO DELASUNTO | CORRESPONDENCIA
4 1C.1CR-1 Oficios recibidos de Oficinas Centrales de Colegio de Bachilleres y X X ELTIPO DE INFORMACION PUEDE | - ARCHIVERO UNIDAD DE
VARIAR DEPENDIENDO DELASUNTO [ CORRESPONDENCIA
otras 2023
EL TIEMPO DE CONSERVACION ES
5 2C.1EXPAF X X X ARCHIVERO RECEPCION
1 EXPEDIENTES DE AFILIADOS Actas de afiliacién de los trabajadores agremiados INDEFINIDO
B 202 ARRS Actas de eleccion de representantes y delegaciones sindicales de M M M EL TIEMPO DE CONSERVACION ES ARCHIVERO SRIA.
2 - ACTAS DE ELECCION REPRESENTACION SINDICAL _|cada centro de trabajo. VARIABLE ORGANIZACION
B 3C.LINGRESOS N ] M ARCHIVERO SRIA. DE
1 POLIZAS DE INGRESOS Pélizas de ingresos. X x| x | 1mEs 5 X FINANZAS
R 3C.2-EGRESOS ] M ARCHIVERO SRIA. DE
POLIZA DE EGRESOS Polizas de egresos. X x| x | 1mEs 5 X FINANZAS
9 3C.3- FINANCIEROS . o X ARCHIVERO SRIA. DE
2 ESTADOS FINANCIEROS Estados de resultados, origen y aplicacién de los recursos. X x| x | 1mEs 5 X FINANZAS
10 4C.1CCT-2015 Contrato de la relacién juridico laboral entre trabajadores y EL TIEMPO DE CONSERVACION ES ARCHIVERO SRIA.
1 CONTRATO COLECTIVO DE TRABAIO Colegio de Bachilleres del Estado de Zacatecas. X X X INDEFINIDO ASUNTOS JURIDICOS
) ACILYR15.17 ELTIEMPO DE CONSERVACION ES ARCHIVERO SRIA.
2 - LEVES Y REGLAMENTOS Marco Juridico de la Organizacion Sindical. X X X X INDEFINIDO ASUNTOS JURIDICOS
n AC3DEM-15.17 Demandas P por para su LOS PLAZOS DE CONSERVACION SON ARCHIVERO SRIA.
3 DEMANDAS X X X INDETERMINADOS ASUNTOS JURIDICOS
N AC3DEM-15.17 Demandas colectivas interpuestas por trabajadores /o sindicato LOS PLAZOS DE CONSERVACION SON ARCHIVERO SRIA.
3 . para su i X X X INDETERMINADOS ASUNTOS JURIDICOS
1 ACACON-15-17 Congresos Ordinarios y Extraordinarios realizados por el N LOS PLAZOS DE CONSERVACION SON ARCHIVERO SRIA.
4 CONGRESOS indicat X X INDETERMINADOS ASUNTOS JURIDICOS
15 ACSEAH-15-17 Emplazamientos por revision salarial, contractual e LOS PLAZOS DE CONSERVACION SON ARCHIVERO SRIA.
5 - EMPLAZAMIENTOS A HUELGA i i al Contrato Colectivo X X X INDETERMINADOS ASUNTOS JURIDICOS
6 SC1-TCD01 de gestion de asuntos diversos de trabajadores M LA CONSERVACION DEPENDE DEL ESCRITORIO SRIA
1 - SOLICITUDES DE TRABAJADORES docentes. 2023 2025 X 6 MESES 1 X TIPO DE SOLICITUD CONFLICTOS DOCENTES
ESCRITORIO SRIA
17 6C.1-TCA-01 Solicitudes degestion de asuntos diversos de personal X LA CONSERVACION DEPENDE DEL CONFLICTOS
1 SOLICITUDES DE TRABAJADORES istrati 2023 2025 X 6 MESES 1 X TIPO DE SOLICITUD ADMINISTRATIVOS
ESCRITORIO SRIA
18 6C.2PRAD-15-17 de de actas a X LOS PLAZOS DE CONSERVACION SON CONFLICTOS
2 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS trabajadores. X X X X INDETERMINADOS ADMINISTRATIVOS
0 JC1cRL Correspondencia relacionada con las relaciones intersindicales e M GAVETA SRIA DE
1 . CORRESPONDENCIA interi 2023 X 6 MESES 2 X RELACIONES
20 8C.1PREDOC-01 con de trabaj docentes para X ARCHIVERO SRIA DE
N PRESTACIONES PARA DOCENTES tramite a diversas 2023 2025 X 6 MESES 1 X PRESTACIONES DOCENTES
21 9C.1PREADM-01 con de trabajador para X ARCHIVERO SRIA DE
PRESTACIONES PARA ADMINISTRATIVOS tramite a diversas pr 2023 2025 X 6 MESES 1 X PRESTACIONES DOCENTES
2 10C1ACT-01 Expediente con actas de Sesiones de Consejo Ordinarias y ; "ARCHIVERO SRIA DE ACTAS
1 ACTAS SINDICALES Extraordinarias. 2023 2025 X 1 1 X Y ACUERDOS
LA CONSERVACION ES LIMITADA
23 11C.BOL-01 Boletines informativos a los trabajadores y medios de X POR SER DOCUMENTOS ARCHIVERO SRIA DE
1 BOLETINES i6 2023 2024 X 3 MESES | 3 MESES X INFORMATIVOS PRENSA
2 11C.TRANS-02 de y de aeste M CONSERVACION DE ACUERDO A LA ARCHIVERO SRIA DE
2 UNIDAD DE TRANSPARENCIA sujeto obligado. 2023 2024 X X 6 MESES | 6 MESES EXPERIENCIA PRENSA
ARCHIVERO PRESIDENCIA
25 12C. ACTCOMTRA-01 X CONSERVACION DE ACUERDO A LA DEL COMITE DE
1 ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Actas de las diversas sesiones del Comité de Transparencia. 2023 2024 X X 6 MESES 1 X EXPERIENCIA VIGILANCIA




